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1. UVOD

Ciefom tohto usmernenia je zabezpedit plynuly efektivny proces ukonGenia bezného Uétovného obdobia
kalendarneho roka 2009 (dalej len rok N) a otvorenia nasledujliceho tétovného obdobia kalendarneho roka 2010
(dalej len rok N+1) a su¢asne zabezpedit uzavretie Uctovnych knih v ISUF a dodrZanie terminov na predloZenie
uctovnej zavierky.

2. Dostupnost’ informaénych systémov v Gétovnom obdobi kalendarneho roka N+1

RIS — dostupny pre pouZivatefov ISUF od 1.2. roka N+1, kedy bude mozné nacitat do ISUF Statny rozpocet za
rok 2010

IS SP — dostupny od 4.1. roka N+1

ITMS - dostupny k rezervacii ZoP pre pouZivatelov od 1.2. roka N+1

ISUF - dostupny pre pouzivatefov ISUF od 4.1. roka N+1 pre vybrané operacie v ISUF ( iné financné nastroje)

Z dovodu realizécie vy$3ej verzie systému ISUF v januari roka N+1 bude Gétovny systém nedostupny pre
vSetkych pouzivatefov systemu v termine od 22.1. roka N+1 do 31.1. roka N+1 (od 22.1.2010 do 31.1.2010).
V tomto termine z dévodu uplného odstavenia komunikacie medzi monitorovacim systémom ITMS a Gétovnym
systémom ISUF nebude mozné realizovat v ITMS Ziadne operacie, ktoré vyZaduiju prenos tdajov do ISUF.

Zaciatok komunikacie medzi ITMS aISUF ako aj realizacia vy33ej verzie systému ISUF st podmienené
vykonanim Uctovnej uzavierky roka N v Gétovnych okruhoch ISUF v3etkych platobnych jednotiek a certifikaéného
organu / platobného organu, vratane kontroly Uctovnych pripadov, vyrovnania otvorenych poloZiek a vyhotovenia
uctovnych vykazov uctovnej zavierky a vyhotovenia finanénych vykazov.

Systém ISUF bude plne dostupny od 4.1.roka N + 1 pre tie finanéné nastroje afondy, ktoré nevyuzivaji
monitorovaci systém ITMS. Pri tychto finanénych nastrojoch ako aj predvstupovych fondoch bude mozné v ramci
systému ISUF vykonavat evidencie Ziadosti ako aj G¢tovat s tym vzniknuté ictovné pripady.

Ugtovné pripady tykajlice sa $trukturalnych fondov a Kohézneho fondu (dalej len SF / KF) bez vézby na ITMS
bude mozné Uctovat v ISUF od 4.1. roka N+1.

3. Terminy Ukonov tykajicich sa uc¢tovného obdobia kalendarneho roka N

3.1 Terminy rezervacie a evidencie Ziadosti o platbu SF / KF

a) Rezervaciu ZoP zITMS do ISUF - pribeznych platieb, zavereénych platieb, zictovania
predfinancovania a zélohovej platby je potrebné vykonat v termine do 15.11. roka N.
b) Rezervaciu ZoP zITMS do ISUF - poskytnutie predfinancovania a zalohovej platby je potrebné
vykonat v termine do 10.12. roka N.
Nasledne
- ZoP, ktoré boli schvalené platobnym organomcertifikaénym organom v sithmnej Ziadosti o platbu v roku N
je platobna jednotka povinna uhradit’ kone¢nym prijimatefom/prijemcom pomoci/ prijimatefom (dalej len
KP/PP/P) v termine do 20.12. roka N a zauctovat ahradu v ISUF do Uétovného obdobia roka N,
- zaUctovanie BV z titulu dhrad KP /PP/P je potrebné vykonat v termine do 7.1. roka N+1,
- rovnaky termin Ghrady a zai¢tovania v ISUF plati aj pre ZoP — poskytnutie predfinancovania a poskytnutie
zalohovej platby,
- Uhradu sihrnnych Ziadosti o platbu je potrebné zauctovat vtermine do 7.1.roka N+1 v Gétovnych
okruhoch platobnych jednotiek aj platobného organu/certifikacného organu.



3.2 Vysporiadanie finanénych vzt'ahov a vratenie finanénych prostriedkov

Platobna jednotka v spolupréci s riadiacim organom je povinna do 22.12. roka N vysporiadat vSetky mylne prijaté
platby, resp. neidentifikované prijaté platby, ktoré sa eviduji v systéme ISUF, t. j. vysporiadat kreditné operacie
na G&toch v Statnej pokladnici a prediétovat podra konkrétneho typu vratenia finanénych prostriedkov na zaklade
zistenej skutoCnosti. Zaiétovanie bankovych vypisov je potrebné vykonat v systéme ISUF v termine do 7.1.
roka N+1.

Vo vztahu k predloZeniu vykazu nezrovnalosti a vratiek riadiacemu organu a platobnej jednotke, platobny
organ/certifikatny organ predloZi riadiacemu organu a platobnej jednotke vykaz nezrovnalosti a vratiek k 15.12.
roka N v termine do 20.12. roka N tak, aby platobna jednotka zauctovala suvisiace tctovné pripady v termine do
31.12. roka N a vykaz nezrovnalosti a vratiek k 31.12. roka N v termine do 5.1.roka N+1 tak, aby platobna
jednotka zalctovala stvisiace uctovné pripady v termine do 10.1. roka N+1.

V pripade Uctovania tvorby opravnej poloZky k pohfadavkam v G€tovnych okruhoch platobnych jednotiek je
potrebné , aby platobné jednotka dorucila doklad, v ktorom bude uvedena prislu$na pohfadavka, miera korekcie,
suma korekcie — suma opravnej polozky aod6vodnenie tvorby opravnej polozky platobnému
organu/certifikaénému organu v termine do 10.1.roka N+1.

3.3 Terminy evidencie Ziadosti o platbu EHP/NK

Realizaciu platobnych prikazov je mozné vykonavat do terminu v silade s pokynmi Statnej pokladnice
o realizacii platieb v ramci roka N a zaciatku roka N+1.

V pripade Ziadosti o zalohovl platbu (vratane Ziadosti o preddavok), Ziadosti o predfinancovanie, Ziadosti o
zlctovanie ZP (vratane preddavku), resp. predfinancovania a Ziadosti o refundéciu (PIR) je moZné uvedené
Ziadosti predkladat platobnému organu priebezne bez obmedzenia.

4. Koncoro€né uzavierkové pracovné postupy a postupy Gctovania pred uzavretim tctovnych knih

4.1. Koncoroc¢né uzavierkové pracovné postupy

a) Kontrola dokladov a operacii vyrovnania v ISUF:

- kontrola vyrovnania - v3etky uctovné pripady, na ktoré sa vztahuje operacia vyrovnania je potrebné mat
vsystéme vyrovnane (napr. zlctovania  zalohovych platieb/predfinancovania k poskytnutym zalohovym
platbam/predfinancovaniu, pohladavky a zavazky s bankovymi vypismi),

- kontrola predbezne obstaranych dokladov.

b) Dolctovanie uctovnych pripadov vykonavanych k poslednému diiu Uctovného obdobia pred uzavretim
Uctovnych knih.

¢) Vzajomné odsuhlasenie stavu pohfadavok, zavéazkov a pefaznych tokov medzi 1A, PJ a CO/ PO (PJ SF/KF na
zaklade vyzvania CO/PO).

d) Viykonanie inventarizacie a (¢tovanie Gétovnych pripadov slvisiacich s inventarizaciou
- tvorba opravnych poloziek,
- inventarizacné rozdiely.

e) Ocenenie majetku a zavazkov vyjadrenych v cudzej mene ku dfiu, ku ktorému sa zostavuje UCtovna zavierka
(len okruhy, ktoré maju v uétovnictve majetok a zavézky vyjadrené v cudzej mene, t. j. SFM).

f) Uzavretie Gétovnych knih.
g) Vyhotovenie aodovzdanie ddajov uétovnych a finanénych vykazov do Statnej pokladnice (stvaha, vykaz

ziskov astrat, finanény vykaz o plneni rozpoCtu subjektu verejnej spravy Fin 1-04, financny vykaz o prirastku
a Ubytku vybranych pohfadavok a zavazkov subjektu verejnej spravy Fin 7-04).



h) Vyhotovenie podkladov pre U¢tovnu zavierku Gétovnej jednotky (stvaha, vykaz ziskov a strat, poznamky).

4.2 Uétovné zapisy vykonavané k poslednému diiu uétovného obdobia pred uzavretim détovnych knih

a) Vo vsetkych uctovnych okruhoch sa uctuje

- tvorba opravnych poloZiek k pohladavkam ¢tovnym zépisom MD 558/ DAL 391, ak ma vytvorenie opravnej
poloZky opodstatnenie,

- inventarizatné rozdiely,

- kurzové rozdiely z ocenenia majetku a zavazkov vyjadrenych v cudzej mene ku diu, ku ktorému sa zostavuje
uctovna zavierka ( len okruhy, ktoré maji v Gétovnictve majetok a zavézky vyjadrené v cudzej mene),

- na ucte 431 - Vysledok hospodarenia v schvalovani rozdelenie Gctovného kladného vysledku hospodarenia
alebo usporiadanie uctovného zaporného vysledku hospodarenia na uéte 431 Gétovnym zapisom MD
431000/DAL428000 alebo MD: 428000/DAL431000; Gcet 431 nema ku diu uzatvorenia Uétovnych knih
zostatok, uctovny zapis sa vykona na zaklade interného Uctovného dokladu, tento Uctovny zapis mozno vykonat
aj pred poslednym driom uctovného obdobia.

b) Platobné jednotky SF/KF vykonavaji

- Uctovny zépis prevodu zostatku Uétov 224* a 225* na Gcty 351* alebo 352* nasledovne:
- kone€ny stav uctu 225 sa uétuje v prospech Uctu 352...MD 225000/ DAL 352000
- kone€ny stav uctu 224 sa (¢tuje na tarchu Uétu 351......MD 351100/DAL 224xxx

na ucte 224* resp. 225* sa Uctuje s finantnou polozkou , 90°; stvztazny zapis sa Uctuje s financnou polozkou
1160“7

- uétovny zapis prevodu zostatku na ucte 352000 Specificky pre Uétovanie fondov po prevode Uétu 225 na ldet
352 nasledovne:

- zostatok na U¢te 352000 (mal by zodpovedat sume neuhradenych zavazkov na ucte 379 xxx voci KP/PP/P
nepatri sem (et 379999 MP ) sa zalétuje na ucet 359100 ............... MD 359100/DAL352000

Poznamka: Ide o G¢tovny zapis z dévodu Gctovania na Uéet 352000 v momente Uétovania zavazku voci KP/PP/P
na ucte 379 pri refundécii.

- Uctovny zépis prevodu zostatku O¢tu 352001 na Gcet 353
MD :35300x (353001)
DAL: 352001

- Uctovny zapis k nevyinkasovanym pohfadavkam zadétovanym v ucétovnom obdobi r. 2009 do vynosov
MD: 589100

DAL: 351100

Poznamka: Uétovny zapis sa vykona, ak sa netvori opravna polozka k pohladavke.

- UCtovny zapis na zalCtovanie kapitalovych transferov poskytnutych Statnym prispevkovym organizaciam
MD: 356
DAL: 353

- UCtovny zapis na zauCtovanie zictovania kapitalového transferu poskytnutého Statnym  prispevkovym
organizaciam vo vyske odpisov, opravnych poloZiek a zostatkovej ceny pri vyradeni majetku - podra informéacie
Statnych prispevkovych organizacii

MD:353

DAL:356

Zadavanie objektov v transakcii FB 01 pouzivanej pri uctovani Uétovnych pripadov k poslednému diiu
uctovného obdobia pred uzavretim u€tovnych knih, s vynimkou tvorby opravnej polozky



Transakcia: FB0O1

Datum dokladu: 31.12.roka N

Datum Gctovania: 31.12.roka N

Druh dokladu: SA

Obdobie: 12

Referencia: 12. obdobie

Text hlavicky dokladu: Ro¢na zavierkar. N

Poznamka: Pri preactovani G¢tu 431xxx sa pouzije text hlavicky dokladu ,vysledok hospodarenia r. N-1¢
Ugtovanie:

UKL 40, ucet xxxxxx
Ciastka: prislusna suma
Splatné dia: datum uctovania
Fond: dummy

Funkéna oblast: dummy
Fin stred: xxxx

Finan¢na polozka: 60

Prac. Usek: prislusny kéd
Platobna referencia:
Priradenie: 12. obdobie
Text: Ro¢né zéavierka 2009*

UKL 50, ucet xxxxxx
Ciastka: prislusna suma
Splatné diia: datum Uctovania
Fond: dummy

Funkéna oblast: dummy
Fin stred: xxxx

Financna polozka: 60
Prac. Usek: prislusny kéd
Platobna referencia:
Priradenie: 12. obdobie
Text: Roénéa zévierkar. N

Simulacia, UloZenie

Zadavanie objektov vtransakcii FB 01 pouzivanej pri Uctovani tvorby opravnej polozky
k pohladavkam

Zasada: Pri Gctovani tvorby opravnej polozky sa nepouziva konkrétna finanéna polozka, ale Statisticka; opravna
polozka sa netvori na konkrétny prvok SPP, ale na prvok DUMMY ( vSeobecny)

Tvorba opravnej polozky sa Uétuje na zaklade stanovenia miery korekcie v % zo sumy pohradavky, pri ktorej
vzniklo riziko jej nesplatenia diznikom

Transakcia: FBO1

Datum dokladu: 31.12.r. N
Datum uctovania: 31.12.r. N
Druh dokladu: SA
Obdobie: 12

Referencia: 12. obdobie



Text hlavicky dokladu: Opravna polozka k pohl.

Postup uctovania:
MD: 558" - do pola ,Priradenie® sa zadava ¢islo dokladu/rok podfa Gctovania pohfadavky, ku ktorej sa Uctuje

tvorba opravnej polozky, dummy prvok SPP, 60 FP, stredisko, fond a funkéna oblast podra dokladu Gétovania
pohladavky

DAL:391* - polia sa preberaji z dokladu G¢tovania pohladavky z uétu 378, do pola “Priradenie” sa zadava
Cislo dokladu/rok Gétovania pohladavky

Postup pre PJ SF/KF - ak bol k otvorenej pohlfadavke z min. Gét. obdobia na PJ SF/KF vykonany Gctovny zapis
MD 589* / DAL 351%, tak sa pri U€tovani tvorby opravnej polozky vykona v sume opravnej polozky aj Gétovny
zapis

MD: 351*

DAL: 428*

Obdobne sa prostrednictvom transakcie FBO1 G¢tuje zruSenie opravnej polozky pri vysporiadani pohfadavky
(uhrade alebo odpisani), kedy sa pouZije Uctovanie s prediohou na opacnu stranu podfa dokladu Uétovania
tvorby opravnej poloZky a vykona sa zmena Gctu 558* na 658; menia sa iba sumy, ak sa opravna polozka
neoductuje v pinej vyske .

Uétovanie zru$enia opravnej polozky:

MD: 391* - polia sa preberaji z dokladu uctovania tvorby opravnej polozky z Gétu 391*

DAL: 658* - polia sa preberaju z dokladu Gétovania tvorby opravnej polozky z uctu 558*

5. Uzavretie a otvorenie Gctovnych knih

Uzavretie Gi¢tovnych knih vykonavané automaticky systémom ISUF:

konecné stavy Uctov triedy 5 atriedy 6 sa zaU¢tuju na tarchu alebo v prospech Uétu 710 — Uget vysledku
hospodarenia

konec€né zostatky suvahovych tctov sa Gctuji na tarchu alebo v prospech G¢tu 702 — Koneény tcet stvahovy
pretctovanie Uctu 710 na ucet 702

Otvorenie G¢tovnych knih vykonavané automaticky systémom ISUF:

zaCiatoCné stavy stvahovych G¢tov sa Uctuju prostrednictvom Gétu 701 - zaciatoény Gcet stvahovy

vysledok hospodarenia bezprostredne predchadzajiceho Uctovaného obdobia Gétovany na tarchu alebo
v prospech Uctu 702 sa Uctuje na tarchu alebo v prospech G¢tu 431 - Vysledky hospodarenia v schvalovani so
suvztaznym zapisom na tarchu alebo v prospech tétu 701

6. Platobné prikazy a zavédzkovanie

Pocas prechodu na vy$Siu verziu ISUF nebude mozné zo systému vykonavat vstupy do zavazkov cez rozhranie
SAPXI. Ak bude potrebné vykonat uhradu zavazku z mimorozpoctového Uctu, vstup do zavézku a nasledne
platobny prikaz je potrebné vykonat priamo v IS Manex.

Automatickeé zavazkovanie bude funkéné po ukongeni prechodu na vy3Siu verziu ISUF od 1.2.roka N+1(2010).
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